Santos Computer & Services, Inc.
Procedimientos Para Ponchar en V-Station

Es importante que antes de que un empleado intente hacer alguna
transaccion en el ponchador haya sido reclutado previamente en el sistema (Ver
Reclutamiento Empleado — VStation). Esto evitara que su huella sea rechazada al
momento de ponchar.

Una vez el empleado haya sido reclutado en el sistema, podra ponchar de la
siguiente manera.

l.

Ingrese el nimero de identificacion personal que le fue asignado al
momento de ser reclutado, seguido por ‘Enter’.

. Cuando la pantalla le indique “Place finger”, ponga el dedo con el cual

fue registrada su huella en el sistema para que el lector del ponchador
pueda reconocerla.

Nota: El dedo debe estar centralizado en el lector
para que la huella dactilar pueda ser reconocida
por el ponchador.

. La pantalla debera leer “Accepted” si la verificacion de su huella fue

exitosa. Con esto concluye su ponche.

. Sila pantalla lee “Invalid ID” 6 “Invalid Key” debera ingresar su nimero

de identificacion personal nuevamente.

. Si por el contrario, la pantalla lee “Failed”, 1a huella no fue verificada

exitosamente y deberd intentar nuevamente el proceso (Vuelva al paso 1.)



